
 

 

 
 
 
 
 

 
  

 
LISTE DES PIÈCES JUSTIFICATIVES 

BOURSES AEFE 
ANNÉE SCOLAIRE : 2024-2025 

 
 

ATTENTION : 
Tout dossier INCOMPLET (document figurant sur cette liste non remis lors du dépôt de votre demande, et 

dont l’absence n’est pas justifiée), toute FAUSSE déclaration et tout dossier déposé HORS DÉLAI 
entraînera le REJET automatique de votre demande ! 

 
Placer les documents de votre dossier dans l’ordre de cette liste, si un des documents de cette liste ne figure 

pas dans votre dossier merci d’en indiquer les raisons dans votre lettre de demande. 
 

 Votre dossier devra être déposé en mains propres ou adressé par courrier (veiller à ce qu’il soit complet pour éviter 
un rejet). 
 

 Formulaire de demande de bourse dûment complété et signé (toutes les pages). 
 

 Lettre de demande résumant la situation de la famille (composition familiale, profession des parents…), les 
changements intervenus en 2023 et précisant les motifs de la demande, le moyen de transport et ligne utilisés par 
chaque élève et la fréquentation ou non de la cantine. 
 

 Cette liste des pièces justificatives que vous devrez pointer en cochant les cases de la manière suivante  
 

➢ Le dossier devra être présenté dans l’ordre de cette liste 
 

➢ Aucun document fourni ne sera restitué (transmettre des photocopies) 
 

➢ Cette liste n’est pas exhaustive. L’administration se réserve le droit de demander tout document 
complémentaire qui paraîtrait nécessaire lors de l’instruction du dossier  

 
 

JUSTIFICATIFS RELATIFS À LA PAGE 1 DU FORMULAIRE 

 

 Copie des documents d’identité en cours de validité de tous les membres de la famille (CNI ou passeport français, 
DNI ou passeport pour les parents étrangers d’enfants français). 
 

 Certificat d’inscription au Registre des Français établis hors de France et NUMIC «(Numéro d’Inscription 
Consulaire » (parents 
ET enfants). Veillez à bien vérifier que l’adresse figurant au Registre soit à jour et que votre inscription ainsi que celle 
des enfants faisant l’objet de la demande de bourses soit en cours de validité. Si votre inscription prend fin avant le 
31 mars 2024, alors le dossier ne pourra être instruit lors du CCB1. 
 

 Certificat de radiation ou attestation de non-paiement de la Caisse d’Allocations Familiales (CAF) pour toute 
famille récemment arrivée de France ou dont l’un des parents continue d’y résider (sauf cas des travailleurs exerçant 
hors de France maintenus au régime français de Sécurité Sociale) et justificatifs des prestations reçues en 2023 
 

 

Situation familiale 

 

 Copie du livret de famille français. 
 

EN CAS DE DIVORCE OU DE SÉPARATION : La demande de bourse doit être présentée par le parent qui a la 
garde de l’enfant. En cas de garde alternée ou partagée, la demande de bourse doit être formulée par les deux 
parents. 
 



 

 
 

 Copie du jugement judiciaire de divorce vous confiant l'enfant et fixant la pension alimentaire ou convention 
de séparation 
 
Pour les personnes déclarant subvenir seules aux besoins de leur famille : 

 Attestation sur l'honneur qu'elles ne vivent pas en concubinage. 
 
Dans le cas où la garde de l'enfant est confiée à d'autres personnes que les parents : 

 Copie du jugement de tutelle. 
 
En cas de décès d'un des parents : 

 Copie de l'acte de décès et des justificatifs de la pension de veuf et d'orphelin 
 

JUSTIFICATIFS RELATIFS À LA PAGE 2 DU FORMULAIRE 

 
Si la famille a à sa charge un enfant handicapé : 

 Copie de la carte d’invalidité tchèque et/ou française. 
 

Logement 

 

 Copie d’une facture récente (électricité ou gaz ou eau ou téléphone/cellulaire) au nom d’un des parents et à 
l’adresse de votre domicile. 
 
Pour les locataires : 

 Contrat de location 
 
Pour les familles occupant un logement de fonction : 

 Attestation délivrée par l’employeur mentionnant la composition du logement et l’adresse 
 
Pour les personnes logées gratuitement : 

 Attestation d’hébergement rédigée par la personne qui vous héberge à titre gracieux (+ copie pièce d’identité) 
 

Véhicules 

 

 Copie de la carte grise du ou des véhicules, personnels, leasings ou de fonction 
 

 Copie du contrat de crédit contracté pour l’achat du ou des véhicules 
 

Aides à la scolarisation 

 

 Original de l’attestation de l’employeur concernant sa participation ou non à la scolarisation ou à l’entretien 
des enfants. 
 

JUSTIFICATIFS RELATIFS À LA PAGE 3 DU FORMULAIRE 

 

Bourses demandées 

 

 En cas de renouvellement de bourses de transport : la dernière facture acquittée du trimestre 2023/2024 
 

 Justificatif de l’abonnement au transport public de l’enfant scolarisé en cas de demande de transport 
individuel. 
 

JUSTIFICATIFS RELATIFS À LA PAGE 4 DU FORMULAIRE 

 

Ressources et charges annuelles 

 
Pour les résidents fiscaux en République tchèque : 

 Copie du formulaire rose « Přiznání k dani z příjmů fyzických osob » avec toutes les annexes (1 et 2) et les 
pièces justificatives « Potvrzení o zdanitelných příjmech ze závislé činnosti, sražených zálohách na daň z těchto 
příjmů a daňovém zvýhodnění » tamponné par Finanční úřad 
 
 



 

 

Pour les résidents fiscaux en France 

 Copie de l’avis d’impôt 2023 sur les revenus de l’année 2022 
 

Pour les familles bénéficiant de prestations sociales 

 Attestation de l’organisme précisant le montant des allocations familiales versées en 2023 
 

 Attestation de l’organisme précisant le montant des prestations sociales versées en 2023 
 

Salariés 

 
 

 Copie de TOUS les bulletins de salaire de l’année 2023 sur lesquels doivent apparaître les primes versées ainsi 
que les charges sociales et les impôts prélevés 

ET 
 

 Original de l’attestation individuelle établie par l’employeur faisant apparaitre le montant annuel des 
rémunérations brutes, les cotisations sociales obligatoires au cours de l’année 2023 et les prélèvements des 
impôts, et précisant sa participation ou non aux dépenses de scolarisation (et/ou au versement d’avantages en nature 
ou en espèces autres que ceux figurant sur les fiches de paye - chèques déjeuners, logement mis à disposition, 
primes, véhicule de fonction …). 
 

Travailleurs indépendants ou dirigeants de société 

 
 

 Copie de l’enregistrement au registre du commerce « Výpis z obchodního rejstříku »  
 

 Bilan et compte d’exploitation établis de l’année 2023 visés par un comptable agréé (même provisoire) 
 

 Relevés bancaires professionnels 2023 sur les 12 mois de janvier à décembre 2023 
 

 Justificatif des paiements des cotisations sociales et maladie au titre de 2023 
 

 
En France : les déclarations modèles 2031 ou 2035 avec les tableaux annexes 

 

Pension alimentaire 

 
Si vous payez une pension alimentaire : 

 Décision de justice et justificatifs des versements. 
 
Si vous recevez une pension alimentaire : 

 Justificatifs de la pension alimentaire reçue ou documents attestant d’une action en justice pour obtenir son 
versement 
 

Recherche d’emploi 

 

 Certificat d’inscription au Úřad práce ou à Pôle emploi 
 

 Attestation de Úřad práce ou de Pôle emploi indiquant le montant total des indemnités perçues pour 2023 faisant 
apparaître les charges sociales 
 

 Un certificat de l’employeur précisant le montant de l’indemnité de licenciement ou attestation de non-droit à 
indemnité. 
 

 Certificat de Úřad práce ou de Pôle emploi si vous êtes au chômage mais que vous n’avez rien perçu. 
 

Retraite 

 

 Justificatifs des pensions versées en 2023 par l'employeur, les caisses de retraite, les gouvernements français ou 
autres. 
 

Revenus immobiliers 

 

 Si vous percevez des revenus fonciers: justificatifs des loyers perçus (contrat de bail, versements). 
 
 



 

 

Aide familiale 

 

 

Pour les bénéficiaires d'une aide financière provenant de leurs proches : 

 Attestation sur l'honneur justifiant de l'aide et indiquant l’identité et les coordonnées du donneur (+ copie pièce 
d’identité) 
 

 Justificatifs bancaires du transfert des fonds. 
 

 Justificatifs de remboursement indiquant qu’il s’agit d’un prêt. 
 

Patrimoine immobilier 

 
Document à fournir obligatoirement même si vous n’êtes pas propriétaire : 
 

 Relevé du cadastre tchèque établi au nom des deux parents (au nom de jeune fille pour les femmes mariées, et 
le cas échéant au nom de toutes les personnes adultes dans le cas d’une famille recomposée ). 
A demander en ligne sur le site de l’Office cadastrale tchèque https://nahlizenidokn.cuzk.cz/ dans la section MUJ 
KATASTR 
 
Pour les propriétaires (documents à fournir pour toutes propriétés, y compris hors de la République tchèque) : 
 

 Copie du document notarial d’achat complet de tous les biens immobiliers, y compris les terrains 
 

 En cas de bien reçu en héritage, copie du document notarial complet (indiquant la valeur des biens) 
 

 Plan d’amortissement 2023 faisant apparaître le capital initial concédé et le reste à payer à la date du dépôt du 
dossier 
 

 Justificatif des remboursements anticipés effectués avant le 31/12/2023 
 

 Copie de votre taxe foncière 2023 pour les propriétaires en France 
 

Patrimoine foncier et mobilier 

 

 Justificatif établi par un notaire du produit de la vente éventuelle d’un bien immobilier en 2023 en France, 
République tchèque ou dans un pays tiers 
 

 Relevés de situation des portefeuilles d’actions ou placements, pour chacun des membres du foyer.  
 
NB : La somme nette revenant à la famille résultant de la vente d’un patrimoine immobilier est assimilée à un 
patrimoine mobilier 
 

Avoirs bancaires 

 

 Relevés bancaires de tous les comptes (en République tchèque, en France ou en pays tiers) indiquant les 
mouvements bancaires et les soldes tout compte de toute l’année 2023 et relevés de situation des portefeuilles 
d’actions, comptes d’épargne, plans d’épargne retraite, placements, fonds d’investissement, assurances vie, crypto 
monnaies … (pour l’ensemble des membres composant le foyer – enfants inclus-). 
 

 
 
 

Cette liste n'est pas exhaustive. 
 

L'Administration se réserve le droit de demander tout document complémentaire 
qui lui apparaîtra nécessaire lors de l'instruction du dossier. 

 
Aucun document fourni (photocopie) ne sera restitué 

https://nahlizenidokn.cuzk.cz/

